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25.

Temeljem c¢lanka 10. Zakona o pla¢ama u lokalnoj i
podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine broj
28/10) te clanka 28. Statuta Opc¢ine Ernestinovo (Sluzbeni
glasnik Op¢ine Ernestinovo broj 1/13, 4/13 1 3/18) na prijedlog
op¢inske nacelnice Opcinsko vijece Opcine Ernestinovo na
svojoj 8. sjednici odrzanoj 27. ozujka 2018. donijelo je

ODLUKU

o pla¢ama sluzbenika i namjeStenika Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine Ernestinovo

Clanak 1.

Ovom odlukom odreduju se mjerila za utvrdivanje iznosa
placa sluzbenika i namjeStenika u Jedinstvenom upravnom
odjelu Op¢ine Ernestinovo.

Clanak 2.

Svi izrazi koji se koriste u tekstu, a imaju rodno znacenje,
bez obzira jesu li koristeni u muskom ili zenskom rodu,
obuhvacaju na jednak nacin i muski i zenski rod.

Clanak 3.

Pla¢u sluzbenika, odnosno namjestenika ¢ini umnozak
koeficijenta slozenosti poslova radnog mjesta na koje je
sluzbenik, odnosno namjestenik rasporeden i osnovice za
obracun place, uvecan za 0,5% za svaku navrSenu godinu
radnog staza.

Clanak 4.

Koeficijenti za utvrdivanje placa sluzbenika i namjestenika
Jedinstvenog upravnog odjela iznose:
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RBF}?OI\}I KLASII];E;AGCHSKI NAZIV RADNOG MJESTA KATEGORIJA RADNOG MJESTA KOEFICLIENT
1. 1. Jedins tvenl:)rgoi;lrnai\lfnog odjcla I. kategorija - glavni rukovoditelj 3,85
2. 4. Visi savjetnik za projekte EU II. kategorija - visi savjetnik 3,35
3. 5. Savjetnik za projekte EU II. kategorija - savjetnik 3,18
4. 6. Visi strucni suradnik za projekte EU | II. kategorija - visi stru¢ni suradnik 3,02
5. 8. Stru¢ni suradnik za projekte EU III. kategorija — stru¢ni suradnik 2,68
6. 9. Visi referent za projekte EU II1. kategorija - visi referent 2,52
7. 10. Racunovodstveni referent I11. kategorija - referent 2,40
8. 10. Knjigovodstveni referent II1. kategorija - referent 2,35
9. 10. Administrativni tajnik III. kategorija - referent 2,35
10. 11. Referent za projekte EU II1. kategorija - referent 2,18
11. 13. Spremacica - dostavljacica V. kaﬁgg;itjl?a;er;)?jzétenik 1,55
Clanak 5. kojim se osiguravaju place za zaposlene na provedbi projekta

Opc¢inska nacelnica donosi odluku kojom utvrduje

osnovicu za obracun place.
Clanak 6.

Za vrijeme trajanja vjezbeniCkog staza vjezbenik ima
pravo na 85% place poslova radnog mjesta najnize slozenosti
njegove struéne spreme.

Clanak 7.

Polaznici stru¢nog osposobljavanja bez zasnivanja radnog
odnosa imaju pravo na placu u visini koju odredi Hrvatski
zavod za zaposljavanje.

Clanak 8.

Za natprosjecne rezultate u radu sluzbenici mogu ostvariti
dodatak za uspjesnost na radu, u skladu s odredbama Zakona
o pla¢ama u lokalnoj i podru¢noj (regionalnoj) samoupravi.

Clanak 9.

Na sva ostala materijalna prava te prava i obveze sluzbenika
i namjestenika Jedinstvenog upravnog odjela na odgovarajuéi
se nacin primjenjuje Kolektivni ugovor za drzavne sluzbenike
i namjestenike, osim odredbi o koeficijentima za obracun
place te osnovice za obracun place.

Clanak 10.

Radna mjesta pod rednim brojevima: 2., 3., 4., 5., 6.1 10.
iz ¢lanka 4. ove Odluke popunjavaju se na odredeno vrijeme
dok traje projekt i u cijelosti se financiraju na temelju ugovora

iz sredstava Europske unije.
Clanak 11.

Radna mjesta pod rednim brojevima: 1., 7., 8., 9.1 11. iz
¢lanka 4. ove Odluke popunjavaju se na neodredeno vrijeme i
financiraju se u prvom redu iz prora¢una Opéine Ernestinovo,
a u odgovarajuc¢em postotku mogu se financirati i iz sredstava
Europske unije, u dijelu u kojem sluzbenik sudjeluje u
provedbi projekta.

Clanak 12.

Stupanjem na snagu ove Odluke prestaje vaziti Odluka
o placama i drugim primanjima sluzbenika i namjeStenika
Jedinstvenog upravnog odjela Opcine Ernestinovo (Sluzbeni
glasnik Op¢ine Ernestinovo broj 4/10).

Clanak 13.
Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u

Sluzbenom glasniku Op¢ine Ernestinovo.

KLASA: 110-01/18-02/1
URBROJ: 2158/04-18-1
Ernestinovo, 27. ozujka 2018.

Predsjednik Opcinskog vijeca
Krunoslav Dragicevic, v. 1.

26.

Na temelju ¢lanka 4. stavka 3. Zakona o sluzbenicima
i namjeStenicima u lokalnoj i1 podrucnoj (regionalnoj)
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samoupravi (Narodne novine broj 86/08, 61/11 i 4/18),
Clanka 41. Statuta Opcine Emestinovo (Sluzbeni glasnik
Op¢ine Ernestinovo broj 1/13, 4/13, 3/18 1 4/18), na prijedlog
procelnice Jedinstvenog upravnog odjela, op¢inska nacelnica
donosi

PRAVILNIK

o unutarnjem redu Jedinstvenog
upravnog odjela Opéine Ernestinovo

I. OPCE ODREDBE
Clanak 1.

Ovim Pravilnikom ureduje se:

- unutarnje ustrojstvo Jedinstvenog upravnog odjela

- nazivi i opisi poslova radnih mjesta,

- strucni i drugi uvjeti za raspored na radna mjesta,

- broj izvrsitelja i

- druga pitanja od znacaja za rad Jedinstvenog upravnog

odjela Op¢ine Ernestinovo (u daljnjem tekstu: Jedinstveni
upravni odjel).

Clanak 2.

Rijeci i pojmovi koji imaju rodno znacenje koristeni u
ovom Pravilniku odnose se jednako na muski i zenski rod, bez
obzira jesu li koriSteni u muskom ili zenskom rodu.

U rjeSenjima kojima se odlucuje o pravima, obvezama i
odgovornostima sluzbenika i namjestenika, kao i u potpisu
pismena, te na uredskim natpisima, naziv radnog mjesta
navodi se u rodu koji odgovara spolu sluzbenika, odnosno
namjeStenika rasporedenog na radno mjesto.

Clanak 3.

Politika prijma u sluzbu u Jedinstveni upravni odjel
provodit ¢e se na nacin da se madarskoj i srpskoj nacionalnoj
manjini osigura zastupljenost u sluzbi, razmjerno broju
stanovnika nacionalne manjine u ukupnom broju stanovnika
Op¢ine.

Pripadnici madarske i srpske nacionalne manjine ostvaruju
prednost kod prijma u sluzbu u odnosu na kandidate ostalih
nacionalnosti, ako zadovoljavaju propisane strucne uvjete
i ako su u svim ostalim uvjetima jednaki te ako su ostvarili
jednaki broj bodova na testiranju za prijam u sluzbu.

II. UNUTARNJE USTROJSTVO
Clanak 4.

Jedinstveni upravni odjel obavlja sve upravne poslove iz
samoupravnog djelokruga Opcine.

Clanak 5.

Radom Jedinstvenog upravnog odjela upravlja procelnik.

Op¢inski nacelnik uskladuje i nadzire obavljanje poslova
Jedinstvenog upravnog odjela.

Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela duzan je
izvjeS¢ivati nacelnika Opéine o stanju u odgovaraju¢im
podrucjima iz nadleznosti Odjela.

Clanak 6.

Jedinstveni upravni odjel obavlja poslove iz svog
djelokruga na nacin utvrden zakonom, drugim propisima,
Statutom te op¢im aktima Op¢ine Ernestinovo.

U obavljanju poslova iz svoje nadleznosti Jedinstveni
upravni odjel samostalan je u granicama utvrdenim zakonom
i op¢im aktima Op¢ine.

Clanak 7.

Sluzbenici i namjestenici Jedinstvenog upravnog odjela
duzni su svoje poslove obavljati sukladno zakonu i drugim
propisima, opisu radnog mjesta, pravilima struke te uputama
procelnika i opc¢inskog nacelnika.

Clanak 8.

Sredstva za rad Jedinstvenog upravnog odjela osiguravaju
se u proracunu Opéine Ernestinovo.

Clanak 9.

Na zgradi u opéinske uprave isti¢e se naziv Jedinstvenog
upravnog odjela, sukladno Uredbi o natpisnoj ploci i zaglavlju
akta tijela drzavne uprave, lokalne, podru¢ne (regionalne) i
mjesne samouprave, te pravnih osoba koje imaju javne ovlasti
(Narodne novine broj 34/02).

Na vratima sluzbenih prostorija istiCu se osobna imena
duznosnika i sluzbenika te naznaka poslova koje obavljaju.

Clanak 10.

Radna mjesta u Jedinstvenom upravnom odjelu
popunjavaju se prema godiSnjem Planu prijma u sluzbu koji
donosi opéinski nacelnik.

Clanak 11.

U Jedinstveni upravni odjel moze se primati odredeni
broj vjezbenika koji se za vrijeme vjezbeniCkog staza
osposobljavaju za obavljanje poslova odredenog radnog
mjesta praktiénim radom i ucenjem po utvrdenom programu
koji utvrduje op¢inski nacelnik, na prijedlog procelnika.

Clanak 12.

Radi stjecanja uvjeta radnog iskustva za polaganje
drzavnoga strucnog ispita sukladno odredbama Zakona
o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi, u Jedinstveni upravni odjel mogu
se primiti osobe na stru¢no osposobljavanje bez zasnivanja
radnog odnosa.

Polaznici stru¢nog osposobljavanja bez zasnivanja radnog
odnosa nemaju status sluzbenika.

Strucno osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa
obavlja se na temelju pisanog ugovora s proc¢elnikom upravnog
odjela.

Na stru¢no osposobljavanje bez zasnivanja radnog odnosa
primjenjuju se op¢i propisi o radu.
Clanak 13.
Vjezbenici 1 polaznici struénog osposobljavanja bez
zasnivanja radnog odnosa imaju mentora koji prati njihov

rad, daje im potrebne upute i smjernice za rad te im pomaze u
pripremanju drzavnoga strucnog ispita.

Mentor je procelnik Jedinstvenog upravnog odjela.



Stranica 76 "Sluzbeni glasnik" Broj 5

II1. POPIS RADNIH MJESTA
Clanak 14.

Radna mjesta sluzbenika i namjeStenika klasificirana
su sukladno Uredbi o klasifikaciji radnih mjesta u lokalnoj
i podrucnoj (regionalnoj) samoupravi (Narodne novine broj
74/101 125/14).

U Jedinstvenom upravnom odjelu utvrduju se sljedeca
radna mjesta s opisom poslova, stru¢nim i drugim uvjetima te
brojem izvrsitelja kako slijedi:

1. Procelnik Jedinstvenog upravnog odjela
Kategorija L.

Struéno znanje:
magistar struke ili struéni specijalist pravnog smjera,
najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovarajué¢im
poslovima,
organizacijske sposobnosti
komunikacijske vjestine
polozen drzavni ispit
poznavanje rada na racunalu
vazeci certifikat za javnu nabavu

Iznimno, na radno mjesto procelnika Jedinstvenog
upravnog odjela moze biti imenovan sveucili$ni prvostupnik
struke, odnosno stru¢ni prvostupnik struke koji ima najmanje
pet godina radnog iskustva na odgovaraju¢im poslovima i

Potkategorija Glavni rukovoditelj 1spu]r31J a\./a.t ostva. elltlv" cte za 11menovanj ¢
Klasifikacijski rang: 1 roj tzvisitelja

Poslovi radnog mjesta - procelnik

Priblizan
postotak radnog
vremena

Rukovodi radom Jedinstvenog upravnog odjela, organizira i koordinira obavljanje poslova, nadzire obavljanje
poslova, daje upute za rad sluzbenicima i namjestenicima, poduzima mjere za osiguranje u¢inkovitosti u radu,
brine o stru¢nom osposobljavanju i usavrSavanju djelatnika te o urednom i pravilnom koristenju imovine i sred-
stava za rad;

Prati rad vjezbenika i polaznika stru¢nog osposobljavanja bez zasnivanja radnog odnosa, daje im potrebne upute i
smjernice za rad te im pomaze u pripremanju drzavnoga strucnog ispita.

Donosi rjesenja o prijmu u sluzbu, rasporedu na radno mjesto, godisnjim odmorima, placenim dopustima te o
drugim pravima, obvezama i odgovornostima sluzbenika i namjestenika kao i o prestanku sluzbe;

Vodi ocevidnik sluzbenika i namjestenika;

Donosi deklaratorna rjesenja o pocetku, nacinu te prestanku obnasanja duznosti op¢inskog nacelnika i njegovih zam-
jenika, kao i pojedinacna rjeSenja o visini pla¢e utvrdene sukladno odredbama posebnog zakona i op¢ih akata Opéine;

Obavjestava Vladu Republike Hrvatske o prestanku mandata kao i o svim promjenama tijekom mandata op¢inskog
nacelnika, radi raspisivanja prijevremenih izbora, odnosno u slu¢ajevima propisanim zakonom (u roku 8 dana).

Vodi evidenciju pecata i zigova s grbom Republike Hrvatske;

25%

Rjesava najslozenija stru¢na i pravna pitanja iz djelokruga Jedinstvenog upravnog odjela, priprema ugovore koje
sklapa Op¢ina;
Obavlja strucne poslove i sastavlja slozenija pismena te o¢itovanja za potrebe opc¢inskog nacelnika

10%

Prati propise iz nadleznosti Jedinstvenog upravnog odjela

5%

Donosi rjesenja u upravnim postupcima iz nadleznosti Opéine, izdaje potvrde glavnog projekta

5%

Upravlja postupkom javne nabave te izraduje izvje$¢a o javnoj nabavi, brine o objavi u Elektroni¢kom oglasniku
javne nabave

5%

Nadzire provedbu projekata financiranih iz fondova EU;

Obavlja pravne poslove za potrebe provedbe projekata financiranih iz fondova EU;
Priprema ugovore o radu za potrebe provedbe projekata financiranih iz fondova EU;
Provodi javnu nabavu za potrebe takvih projekata

30%

Priprema nacrte odluka i drugih op¢ih akata iz djelokruga Opéinskog vijeca, te izraduje obrazlozenja kada je pred-
lagatelj akta op¢inski nacelnik (osim proracuna i financijskih izvjestaja);
Prisustvuje sjednicama Opéinskog vije¢a i daje potrebna obrazlozenja;

Priprema nacrte odluka i drugih opc¢ih akata iz djelokruga opéinskog nacelnika; brine o objavi odluka i drugih
op¢ih akata u Sluzbenom glasniku Op¢ine Ernestinovo te njihovoj dostavi predstojniku Ureda drzavne uprave;

Po potrebi izraduje prociséene tekstove odluka i drugih opcih akata koje donosi Opcinsko vijeée

5%

Obavlja poslove sluzbenika za informiranje;
Objavljuje dokumente na sluzbenoj mreznoj stranici, sukladno Zakonu o pravu na pristup informacijama;
Dostavlja Sluzbene glasnike Opcine Ernestinovo u Sredi$nji katalog sluzbenih dokumenata;

Provodi savjetovanje s javno$cu u postupku donosenja opc¢ih akata, kada se tim aktima utjece na interese gradana
i pravnih osoba

5%

Obavlja poslove sluzbenika za zastitu osobnih podataka;
Obavlja poslove sluzbenika zaduzenog za nepravilnosti

5%

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri nacelnik, u skladu sa zakonom

5%
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2. Visi savjetnik za projekte EU m najmanje Cetiri godine radnog iskustva na odgovarajuc¢im
Kategorija 1L p0510‘.’lmf‘3 . bosti
.. e L t
Potkategorija Visi savjetnik " oreanizacyske sp(?scv) nost
) o m  komunikacijske vjestine
Klasifikacijski rang: 4. m  polozen drzavni ispit
Stru¢no znanje: m poznavanje rada na racunalu
m  magistar struke ili struéni specijalist ekonomskog ili Broj izvrsitelja: 1 ili viSe, ovisno o sklopljenim ugovorima
pravnog smjera, o financiranju projekta iz fondova EU, pod uvjetom da se

placa izvrsitelja u cijelosti financira iz projekta

Priblizan
Poslovi radnog mjesta - visi savjetnik za projekte EU postotak radnog

vremena
Glavni voditelj cjelokupnog projektnog ciklusa najslozenijih i najvecih projekata, trajanja tri ili vise godina 20%
Pravovremeno provodenje projektnih aktivnosti 20%
Koordinacija i briga za ispravno funkcioniranje projektnog tima 10%
Komunikacija i koordinacija s projektnim partnerima u svrhu uspjesne i kvalitetne provedbe projektnih aktivnosti 10%
Obavljanje postupaka javne nabave u svrhu provodenja projekta 5%
Priprema financijskih i narativnih izvjestaja 5%
Izvjestavanje opcinskog nacelnika i procelnika o tijeku projekta i provedbi projektnih aktivnosti 5%
Rjesavanje mogucih neocekivanih situacija u tijeku provodenja projekta i pronalazenje prihvatljivih rjeSenja za 5%
omogucavanje nastavka uspjesne provedbe projektnih aktivnosti
Sudjelovanje u postupcima revizije projekta 10%
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri nacelnik i procelnik, u skladu s potrebama za provodenje projekta 10%

3. Savjetnik za projekte EU ®  najmanje tri godine radnog iskustva na odgovaraju¢im
Kategorija IL. poslovima, .
.. S m  organizacijske sposobnosti
Potkategorija Savjetnik o o
] o m  komunikacijske vjestine
Klasifikacijski rang: 5. m  polozen drzavni ispit
Strucno znanje: m poznavanje rada na racunalu
m  magistar struke ili strutni specijalist ckonomskog, Broj izvrsitelja: 1 ili vise, ovisno o sklopljenim ugovorima
pravnog ili drustvenog smjera, o financiranju projekta iz fondova EU, pod uvjetom da se

placa izvrsitelja u cijelosti financira iz projekta

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri nacelnik i procelnik, u skladu s potrebama za provodenje projekta

Priblizan
Poslovi radnog mjesta - savjetnik za projekte EU postotak radnog

vremena
Glavni voditelj cjelokupnog projektnog ciklusa slozenijih i srednje velikih projekata, trajanja manje od tri godine 20%
Pravovremeno provodenje projektnih aktivnosti 20%
Koordinacija i briga za ispravno funkcioniranje projektnog tima 10%
Komunikacija i koordinacija s projektnim partnerima u svrhu uspjesne i kvalitetne provedbe projektnih aktivnosti 10%
Obavljanje postupaka javne nabave u svrhu provodenja projekta 5%
Priprema financijskih i narativnih izvjestaja 5%
Izvjestavanje opc¢inskog nacelnika i procelnika o tijeku projekta i provedbi projektnih aktivnosti 5%
Rjesavanje mogucih neocekivanih situacija u tijeku provodenja projekta i pronalazenje prihvatljivih rjesenja za 5%
omogucavanje nastavka uspjesne provedbe projektnih aktivnosti
Sudjelovanje u postupcima revizije projekta 10%

10%
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4. Visi struéni suradnik za projekte EU m najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im
.. poslovima,

Kategorija IL. Lo .
m  organizacijske sposobnosti

Potkategorija Visi struéni suradnik m  komunikacijske vjeitine

Klasifikacijski rang: 6. m  polozen drzavni ispit
m  poznavanje rada na racunalu

Struc¢no znanje:

m  magistar struke ili stru¢ni specijalist ekonomskog ili
pravnog smjera,

Broj izvrsitelja: 1 ili viSe, ovisno o sklopljenim ugovorima
o financiranju projekta iz fondova EU, pod uvjetom da se
placa izvrsitelja u cijelosti financira iz projekta

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri nacelnik i procelnik, u skladu s potrebama za provodenje projekta

Priblizan
Poslovi radnog mjesta - visi stru¢ni suradnik za projekte EU postotak radnog

vremena
Samostalno vodenje cjelokupnog projektnog ciklusa jednostavnijih projekata, manjeg obujma, trajanja najvise 20%
jednu godinu ili obavljanje poslova pomoénog voditelja sloZenijeg projekta
Pravovremeno provodenje projektnih aktivnosti 20%
Koordinacija i briga za ispravno funkcioniranje projektnog tima 10%
Komunikacija i koordinacija s projektnim partnerima u svrhu uspjesne i kvalitetne provedbe projektnih aktivnosti 10%
Obavljanje postupaka javne nabave u svrhu provodenja projekta 5%
Priprema financijskih i narativnih izvjestaja 5%
Izvjestavanje op¢inskog nacelnika i procelnika o tijeku projekta i provedbi projektnih aktivnosti 5%
Rjesavanje mogucih neocekivanih situacija u tijeku provodenja projekta i pronalazenje prihvatljivih rjeSenja za 5%
omogucavanje nastavka uspjesne provedbe projektnih aktivnosti
Sudjelovanje u postupcima revizije projekta 10%

10%

5. Visi referent za projekte EU [ .
Kategorija L. pOSlOYlmE}? . bros
. " m  organizacijske sposobnosti
Potkategorija Visi referent Eanizacysxe spo o
) o m  komunikacijske vjestine
Klasifikacijski rang: 9. m  poloZen drzavni ispit
Stru¢no znanje: m  poznavanje rada na racunalu
m  sveuciliSni prvostupnik struke ili struéni prvostupnik Broj izvrsitelja: 1 ili viSe, ovisno o sklopljenim ugovorima
struke ekonomskog, pravnog ili drustvenog smjera, o financiranju projekta iz fondova EU, pod uvjetom da se

najmanje jedna godina radnog iskustva na odgovaraju¢im

placa izvrsitelja u cijelosti financira iz projekta

Priblizan
Poslovi radnog mjesta - visi referent za projekte EU postotak radnog

vremena
Samostalno vodenje cjelokupnog projektnog ciklusa vrlo jednostavnih projekata, trajanja najvise jednu godinu ili 20%
obavljanje poslova pomo¢nog voditelja slozenijeg projekta
Pravovremeno provodenje projektnih aktivnosti 20%
Koordinacija i briga za ispravno funkcioniranje projektnog tima 10%
Komunikacija i koordinacija s projektnim partnerima u svrhu uspjesne i kvalitetne provedbe projektnih aktivnosti 10%
Obavljanje postupaka javne nabave u svrhu provodenja projekta 5%
Priprema financijskih i narativnih izvjeStaja 5%
Izvjestavanje op¢inskog nacelnika i procelnika o tijeku projekta i provedbi projektnih aktivnosti 5%
Rjesavanje mogucih neocekivanih situacija u tijeku provodenja projekta i pronalazenje prihvatljivih rjeSenja za 5%
omogucavanje nastavka uspjesne provedbe projektnih aktivnosti
Sudjelovanje u postupcima revizije projekta 10%

10%

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri nacelnik i procelnik, u skladu s potrebama za provodenje projekta
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6. Rac¢unovodstveni referent Stru¢no znanje:
Kategorija IIL. m srednja strucna sprema ekonomskog smjera,
Potkategorija Referent m jedna godina radnog iskustva, na istim ili sli¢nim

poslovima
m  polozen drzavni strucni ispit
m poznavanje rada na racunalu

Klasifikacijski rang: 10.

Broj izvrsitelja: 1

Poslovi radnog mjesta - raunovodstveni referent

Priblizan
postotak radnog
vremena

Priprema nacrt proracuna s pripadajuc¢im klasifikacijama te odluke o izvrSenju proracuna, razvojnih i drugih pro-
grama koji se razmatraju zajedno s prijedlogom prorac¢una i donose uz proracun, a kojima se planira utrosak
sredstava za propisane namjene;

Priprema nacrte odluka i drugih opc¢ih akata financijske naravi iz djelokruga Opcinskog vijeca, te izraduje
obrazlozenja kada je predlagatelj akta op¢inski nacelnik;

Priprema nacrte odluka i drugih opéih akata financijske naravi iz djelokruga opéinskog nacelnika; brine o pravo-
vremenoj dostavi usvojenog proracuna Ministarstvu financija, Drzavnom uredu za reviziju i drugim nadleznim
institucijama (osim predstojniku Ureda drzavne uprave, $to je u nadleznosti procelnika);

Po potrebi prisustvuje sjednicama Opcinskog vijeca i daje potrebna obrazlozenja;

20%

Izraduje financijske izvjestaje (kvartalne, polugodisnje i godisnje) te pripadajuce biljeske i vodi brigu o njihovoj
predaji nadleznim institucijama, u propisanim rokovima

10%

Vodi proracunsko racunovodstvo te poslovne knjige, sukladno Pravilniku o proratunskom rac¢unovodstvu i
racunskom planu;

Kontira i knjizi financijsku dokumentaciju;

Vodi blagajnic¢ko poslovanje i dnevnik blagajne;

Vodi analiticke evidencije dugotrajne imovine, sitnog inventara;

Obavlja placanja rashoda s ra¢una proracuna Op¢ine;

Brine o pravovremenom popisu obveza i potrazivanja financijske imovine, osnovnih sredstava i sitnog inventara;

Vodi brigu o ispisu i zaklju¢ivanju poslovnih knjiga u rokovima propisanim Pravilnikom o prora¢unskom
ra¢unovodstvu i racunskom planu;

35%

Obracunava i brine o isplati placa i naknada sluzbenika, namjestenika, duznosnika i zaposlenika u javnim ra-
dovima i drugih osoba koje sudjeluju u neposrednoj provedbi projekata EU te drugih dohodaka po autorskim
ugovorima i ugovorima o djelu

10%

Sastavlja JOPPD obrasce i druge obrasce koji se dostavljaju Poreznoj upravi;
Provodi prijave i odjave radnika kroz sustav e-mirovinsko osiguranje;
Sastavlja razna statisticka i druga izvjesc¢a o financiranju iz proracuna Op¢ine;

Sastavlja registar sklopljenih ugovora i popis donacija za objavu na mreznoj stranici Opéine;

5%

Vodi analiticke evidencije naplate prihoda od drzavnog poljoprivrednog zemljista;
Vodi registar drzavnih potpora za potpore koje daje Opcina;

Vodi registar koncesija za koncesije koje dodjeljuje Op¢ina

5%

Prati propise vezano uz njegov djelokrug rada

5%

Provodi testiranje za potrebe sastavljanja izjave o fiskalnoj odgovornosti, u suradnji s procelnikom

5%

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri opéinski nacelnik i procelnik, u skladu sa zakonom

5%
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7. Knjigovodstveni referent m  jedna godina radnog iskustva, na istim ili sli¢nim
Kategorija 111 poslovima . o
m  polozen drzavni strucni ispit

Potkategorija Referent . N
m poznavanje rada na racunalu
Klasifikacijski rang: 10. Broi izvisitelia:
roj izvrsitelja: 1
Struc¢no znanje:
m srednja strucna sprema ekonomskog smjera, upravnog

smjera ili gimnazije,

Priblizan
Poslovi radnog mjesta - knjigovodstveni referent postotak radnog
vremena
Vodi knjigu ulaznih i izlaznih racuna, priprema i Salje izlazne racune koje izdaje Op¢ina i Komunalni pogon; 20%
Izdaje narudzbenice sukladno planu javne nabave;
U odsutnosti racunovodstvenog referenta obavlja placanja rashoda s ra¢una proracuna Opcine;
Vodi evidenciju prisutnosti na radu sluzbenika i namjestenika, evidenciju koristenja godi$njeg odmora i priprema 5%
nacrte rjeSenja za koristenje godisnjeg odmora
Vodi analiticku evidenciju zaduzenja i uplata komunalne naknade, naknade za uredenje voda; priprema nacrte 10%
rjeSenja o utvrdivanju visine komunalne naknade te nacrte rjesenja Hrvatskih voda za naplatu naknade za uredenje
voda, sukladno obvezi iz Zakona o financiranju vodnog gospodarstva
Vodi grobne ocevidnike i analiticku evidenciju zaduzenja i uplata grobne naknade te naknade za obavljanje radova 10%
na grobljima u vlasnistvu Opcine;
Vodi evidenciju op¢inskih stanova te analiticku evidenciju zaduZenja i uplata stanarina
Izdaje uplatnice za op¢inske prihode (komunalnu naknadu, naknadu za uredenje voda, grobnu naknadu, stanar- 25%
ine) te druge prihode o kojima vodi evidenciju; $alje izvode otvorenih stavaka; Salje opomene te priprema nacrte
rjeSenja o ovrsi za prihode koji se naplac¢uju temeljem Opceg poreznog zakona
Vodi evidenciju korisnika socijalne skrbi kojima se podmiruju troSkovi stanovanja; priprema nacrte rjeSenja za 10%
priznavanje prava na troskove stanovanja;
Vodi evidenciju korisnika naknade za opremanje novorodenog djeteta; priprema nacrte rjeSenja za priznavanje
prava na naknadu;
Vodi evidencije korisnika prava iz socijalne skrbi (ESSPROS metodologijom)
Vodi evidencije potro$nje energije i vode za zgrade u vlasnistvu Opéine Ernestinovo kroz ISGE aplikaciju 5%
Vodi brigu o nabavi uredskog materijala, tonera i drugih uredskih potrepstina 5%
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri op¢inski nacelnik i procelnik, u skladu sa zakonom 10%
8. Administrativni tajnik m jedna godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim

Kategorija 1L poslovima

m  poloZen drZzavni strucni ispit

poznavanje rada na racunalu

m  poloZen strucni ispit za djelatnika u pismohrani
Strucno znanje: Broj izvrsitelja: 1

m srednja stru¢na sprema

Potkategorija Referent

Klasifikacijski rang: 10.
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Poslovi radnog mjesta - administrativni tajnik

Priblizan
postotak radnog
vremena

Obavlja poslove pisarnice, prijamnog ureda;
Vodi uredsko poslovanje sukladno Uredbi o uredskom poslovanju;
Primjenom odgovarajuceg racunalnog programa vodi uredske knjige sukladno Uredbi o uredskom poslovanju i to:
a) Osnovne uredske knjige:
- urudzbeni zapisnik - za neupravne predmete
- upisnik predmeta upravnog postupka - za upravne predmete I. stupnja
b) Pomoc¢ne uredske knjige:
- knjigu primljene poste (Obrazac broj 1)
- kazalo (Obrazac broj 8) uz urudzbeni zapisnik i uz upisnik predmeta upravnog postupka (za svaki odvojeno)
- dostavnu knjigu za postu (Obrazac broj 10)
- rokovnik predmeta
Otvara omote spisa, dostavlja spise u rad, skenira podneske, pismena i akte u digitalnu arhivu, na dnevnoj bazi;
Vodi brigu o pecatima s grbom RH, rukuje pecatima i vodi brigu o njihovom propisnom ¢uvanju;
Obavlja poslove kopiranja i skeniranja dokumentacije za potrebe op¢inskog nacelnika i procelnika;

35%

Zaprima i otprema postu

5%

Sastavlja jednostavnija pismena, izdaje potvrde (PPDS)

5%

Sastavlja pozive za sjednice Opéinskog vije¢a, umnozava materijale, brine o pravodobnoj otpremi materijala za sjednicu;
Vodi zapisnike sa sjednica Opcinskog vijeca te radnih tijela;
Brine o presnimavanju tonskih snimki sjednica na CD i odlaganju u pismohranu;

10%

Javlja se na kontakt telefon za opce obavijesti i usmjerava stranke, zaprima zahtjeve stranaka te pomaze strankama
u ispunjavanju obrazaca za podnosSenje zahtjeva;

5%

Obavlja poslove sluzbenika odgovornog za rad pismohrane sukladno Pravilniku o zastiti arhivskog i registra-
turnog gradiva Opcine Ernestinovo:
- vodi brigu o sredivanju i popisivanju gradiva,
- osigurava materijalno-fizicku zastitu gradiva,
- iz registraturnog gradiva odabire arhivsko gradivo,
- sudjeluje u radu povjerenstva za izlu¢ivanje registraturnog gradiva kojem su prosli rokovi ¢uvanja,
- priprema predaju arhivskoga gradiva Drzavnom arhivu u Osijeku,
- izdaje gradivo na koristenje, te vodi evidenciju o tome (revers),
- jednom godisnje dostavlja Zbirnu evidenciju gradiva Drzavnom arhivu u Osijeku, upisom u racunalni sus-
tav ARHINET, sukladno uputama za rad u sustavu ARHINET
- predlaze procelniku i opéinskom nacelniku mjere za unaprjedenje rada pismohrane i zastite gradiva, odnos-
no ukazuje na moguce nedostatke u radu pismohrane i predlaze mjere za njihovo otklanjanje.

25%

Obavlja administrativne poslove za potrebe Stozera civilne zastite (zapisnici, pozivi i drugo), provodi redovno
tekuce azuriranje priloga i podataka iz sadrzaja vazec¢ih planskih dokumenata, azurira osobne podatke i kontakt
telefone osoba ukljucenih u sustav civilne zastite Op¢ine Ernestinovo

5%

Obavlja i druge poslove koje mu povjeri op¢inski nacelnik i procelnik, u skladu sa zakonom

10%

9. Referent za projekte EU m srednja strucna sprema ekonomskog smjera, upravnog
Kategorija 1ML §mjera ili g.irnnazija . S
Potkategorija Referent m  jedna godina radnog iskustva na istim ili sli¢nim

poslovima
Klasifikacijski rang: 11. m  polozen drzavni strucni ispit
Strugno znanje: ® poznavanje rada na racunalu

Broj izvrSitelja: 1

na kojem sudjeluje

Priblizan
Poslovi radnog mjesta - referent za projekte EU postotak radnog
vremena
Obavlja administrativne poslove za potrebe projekata financiranih iz EU fondova; 40%
Umnozava racune i drugu dokumentaciju potrebnu za izradu financijskog i narativnog izvjesca;
Skenira dokumentaciju vezano uz projekt;
Vodi brigu o pravilnom odlaganju dokumentacije vezane uz provedbu projekta;
Vodi potrebne evidencije o provedbi projekta, po uputi voditelja projekta; 20%
Obavlja i druge poslove po nalogu voditelja projekta; 20%
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri op¢inski nacelnik i procelnik, u skladu sa zakonom te prirodom projekta 20%
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10. Spremac - dostavljac

Kategorija v
Potkategorija: Namjestenici II.

Klasifikacijski rang: 13

Stru¢no znanje:
m  osnovna Skola — NKV radnik

m zdravstvena sposobnost za obavljanje fizickih poslova
radnog mjesta

Broj izvrsitelja: 1
Priblizan pos-
Poslovi radnog mjesta - spremac - dostavljac totak radnog
vremena

Odrzava €isto¢u u svim uredskim prostorijama zgrade op¢inske uprave, vijecnice, kao i stubista, sanitarija i kuhinje; 70%
Ureduje prostore oko zgrade opéinske uprave (sadi cvijece i odrzava vrtne gredice), mete dvoriste, a zimi Cisti
snijeg (prilaz u zgradu, ne i parkiraliSte);
Pere zavjese, kuhinjske krpe i sli¢no;
Povremeno odrzava Cisto¢u i drugih objekata u vlasnistvu Op¢ine 10%
Obavlja dostavu za potrebe Op¢ine 10%
Obavlja i druge poslove koje mu povjeri opéinski nacelnik i procelnik, u skladu sa zakonom te prirodom posla 10%
koji obavlja

IV.STRUC}\IO OSPOSOBLJAVANJE I
USAVRSAVANJE SLUZBENIKA

Clanak 15.

Sluzbenici su se duzni kontinuirano osposobljavati za
poslove radnog mjesta i usavrsavati svoje strucne sposobnosti
i vjestine.

Sluzbenici se strucno osposobljavaju i usavrsavaju:

- pohadanjem organiziranih programa izobrazbe putem
radionica, tecajeva, savjetovanja, seminara i slicno

- Citanjem i pracenjem strucnih ¢asopisa, ¢lanaka, stru¢nih
publikacija i knjiga

- pohadanjem tematskih radionica Drzavne $kole za javnu
upravu

Clanak 16.

Struéno osposobljavanje i usavrSavanje procelnika
odobrava op¢inski nacelnik, u okviru raspolozivih
proracunskih sredstava planiranih za tu namjenu.

O stru¢nom osposobljavanju i usavrSavanju ostalih
sluzbenika te o nabavi struc¢ne literature, Casopisa i publikacija
za potrebe Jedinstvenog upravnog odjela vodi brigu i odlucuje
procelnik, u okviru raspolozivih proracunskih sredstava
planiranih za tu namjenu.

Clanak 17.

U proracunu Opéine obavezno se planiraju sredstva za
potrebe stru¢nog osposobljavanja i usavrSavanja sluzbenika,
sukladno moguénostima proracuna.

V. POVREDE SLUZBENE DUZNOSTI
Clanak 18.

Sluzbenik i namjestenik odgovara za povrede sluzbene
duZznosti.

Povrede sluzbene duznosti mogu biti teske i lake.

Teske povrede sluzbene duznosti propisane su Zakonom
o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podruc¢noj
(regionalnoj) samoupravi.

Lake povrede sluzbene duznosti propisane su Zakonom
o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podru¢noj
(regionalnoj) samoupravi te ovim Pravilnikom.

Clanak 19.

Osim lakih povreda sluzbene duznosti propisanih
zakonom, lakom povredom sluzbene duznosti smatra se
i osobito blagi slucaj djela koje sadrzava obiljezje neke od
teskih povreda sluzbene duznosti:

1) neizvrSavanje, nesavjesno, nepravodobno ili nemarno
izvr§avanje sluzbenickih obveza,

2) nezakoniti rad ili propustanje poduzimanje mjera ili
radnji na koje je sluzbenik ovlasten radi sprecavanja
nezakonitosti,

3) davanje neto¢nih podataka kojima se utjece na
donosenje odluka ili nastup Stetnih posljedica,

4) odbijanje izvrSenja zadaCe ako za to ne postoje
opravdani razlozi,

5)neovlastena posluga sredstvima povjerenima za

izvrSavanje poslova,

6) nedoli¢no ponasanje koje nanosi Stetu ugledu sluzbe.
Clanak 20.

Lake povrede sluzbene duznosti su takoder:

1) uzrokovanje manje materijalne Stete u sluzbi ili u vezi
sa sluzbom namjerno ili iz krajnje nepaznje,

2) obavljanje sluzbe pod utjecajem alkohola,

3)nemarno cCuvanje i rukovanje pecatom s grbom
Republike Hrvatske te njegovo ostavljanje na vidnom
mjestu za vrijeme izbivanja iz radnih prostorija,

4) nepridrzavanje pisanih uputa procelnika i propisanih
internih procedura te zadanih rokova.

Clanak 21.

Zloupotreba pecata s grbom Republike Hrvatske
predstavlja teSku povredu sluzbene duznosti u smislu Zakona
o sluzbenicima i namjeStenicima u lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi.
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Clanak 22.

O lakim povredama sluzbene duznosti u prvom stupnju
odlucuje procelnik, a u drugom stupnju Sluzbenicki sud u Osijeku.

O lakim povredama sluzbene duznosti proc¢elnika u prvom
stupnju odlucuje opcinski nacelnik, a u drugom stupnju
Sluzbenicki sud u Osijeku.

VI. RADNO VRIJEME JEDINSTVENOG
UPRAVNOG ODJELA

Clanak 23.

Radno vrijeme Jedinstvenog upravnog odjela utvrduje
op¢inski nacelnik posebnom odlukom, nakon savjetovanja s
procelnikom.

VII. PRIJELAZNE I ZAVRSNE ODREDBE
Clanak 24.

Sluzbenici 1 namjeStenici zaposleni u Jedinstvenom
upravnom odjelu rasporedit ¢e se na radna mjesta utvrdena
ovim Pravilnikom, a ovisno o svojoj stru¢noj spremi i
poslovima koje su do sada obavljali.

Clanak 25.

Zaduzuje se procelnica Jedinstvenog upravnog odjela da
u roku 6 mjeseci od stupanja na snagu ovog Pravilnika ustroji
osobni ocevidnik sluzbenika i namjestenika.

Clanak 26.

Danom stupanja na snagu ovog Pravilnika prestaje vaziti
Pravilnik o unutarnjem redu Jedinstvenog upravnog odjela
Op¢ine Ernestinovo (Sluzbeni glasnik Opéine Ernestinovo
broj 4/10).

Clanak 27.

Pravilnik stupa na snagu osmog dana od dana objave u
Sluzbenom glasniku Op¢ine Ernestinovo.

KLASA: 110-01/18-01/1
URBROJ: 2158/04-18-1
Ernestinovo, 20. travnja 2018.

Op¢inska nacelnica
Marijana Junusi¢, univ. spec. oec., V. I.

27.

Temeljem c¢lanka 39. Zakona o lokalnoj i podrucnoj
(regionalnoj) samoupravi (Narodne novine broj 33/01, 60/01,
129/05, 109/07, 125/08, 36/09, 36/09, 150/11, 144/12, 19/13,
137/151123/17) te ¢lanka 2. stavka 2. Pravilnika za primjenu
Zakona o pecatima 1 zigovima s grbom Republike Hrvatske
(Narodne novine, broj 93/95) opc¢inska nacelnica donosi

ODLUKU
o pecatima i Stambiljima
koji se koriste u Op¢ini Ernestinovo

Clanak 1.

Ovom Odlukom ureduje se vrsta, broj, upotreba i
Cuvanje pecata s grbom Republike Hrvatske kao i postupak s
oste¢enim i nestalim pecatima koji se upotrebljavaju u Opcini
Ernestinovo te uporaba Stambilja.

Clanak 2.

Svi izrazi koji se koriste u tekstu, a imaju rodno znacenje,
bez obzira jesu li koriSteni u muSkom ili Zenskom rodu,
obuhvacaju na jednak nacin i muski i zenski rod.

Clanak 3.

U Op¢ini Ernestinovo pecat s grbom Republike Hrvatske
imaju sljedeca tijela:

1. Op¢insko vijece

2. Op¢inski nacelnik

3. Jedinstveni upravni odjel
Clanak 4.

Pecati s grbom Republike Hrvatske su promjera 38 mm i
25 mm.

Clanak 5.

Pecat Opcinskog vijeca je okruglog oblika, s grbom Republike
Hrvatske u sredini i tekstom uz obod koji glasi: Republika
Hrvatska, Osjecko-baranjska Zupanija, Opcina Ernestinovo,
Op¢insko vijece, Erestinovo, 1 rednim brojem pecata.

Za potrebe Opcinskog vijeca koristi se jedan (1) pecat,
promjera 38 mm.

Clanak 6.

Pecat opcinskog nacelnika je okruglog oblika, s grbom
Republike Hrvatske u sredini i tekstom uz obod koji glasi: Republika
Hrvatska, Osjecko-baranjska Zupanija, Op¢ina Ermestinovo,
Op¢inski nacelnik, Erestinovo, i rednim brojem pecata.

Za potrebe op¢inskog nacelnika koristi se dva (2) pecata,
promjera 25 mm.

Clanak 7.

Pecat Jedinstvenog upravnog odjela je okruglog oblika,
s grbom Republike Hrvatske u sredini i tekstom uz obod
koji glasi: Republika Hrvatska, OsjeCko-baranjska Zupanija,
Op¢ina Ernestinovo, Jedinstveni upravni odjel, Ernestinovo, i
rednim brojem pecata.

Za potrebe Jedinstvenog upravnog odjela koristi se jedan
(1) pecat, promjera 25 mm.

Clanak 8.

Pecat Opcinskog vije¢a koristi se za ovjeru odluka,
proracuna i drugih opéih akata te rjeSenja o imenovanjima koje
u obavljanju poslova predstavnickog tijela donosi Op¢insko
vijece, kako i pismena, ocitovanja, zapisnika sa sjednica,
zakljucaka, izvjesca i drugih akata Opcéinskog vijeca.

Pecat se otiskuje na akt nakon $to ga potpiSe predsjednik
Op¢inskog vije¢a ili njegov zamjenik odnosno privremeni
predsjedatelj na konstituirajucoj sjednici.

Clanak 9.

Pecat opc¢inskog nacelnika koristi se za ovjeru odluka,
pravilnika, tjeSenja, pismena, podnesaka, ocitovanja,
punomoci, ugovora, narudzbenica i drugih akata koje u
obavljanju izvrSnih poslova, u svojstvu zakonskog zastupnika,
donosi i potpisuje op¢inska nacelnica odnosno njen zamjenik.

Pecat se otiskuje na akt nakon Sto ga potpiSe opcinska
nacelnica odnosno njen zamjenik.
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Clanak 10.

Pecat Jedinstvenog upravnog odjela Kkoristi se za ovjeru
rjesenja i zakljuCaka u upravnom postupku, potvrda, pismena,
uputa, opomena zbog dugovanja, izlaznih rac¢una, okruznica,
ocitovanja, narudzbenica, izvjeS¢a i drugih pismena koja
u obavljanju upravnih poslova donosi i izdaje Jedinstveni
upravni odjel.

Pecat se otiskuje na pismeno ili akt nakon $to ga potpise
procelnica Jedinstvenog upravnog odjela ili osoba koju ona
pisanim putem ovlasti za potpisivanje odredene vrste pismena.

Clanak 11.

Pecat Opcinskog vijeca, pe¢atopcinskognacelnikasrednim
brojem 1., te pecat Jedinstvenog upravnog odjela povjeravaju
se na uporabu, rukovanje i cuvanje administrativnoj tajnici, a
za slucaj njene odsutnosti knjigovodstvenoj referentici.

Pecat opc¢inskog nacelnika s rednim brojem 2. povjerava
se na uporabu, rukovanje i cuvanje op¢inskoj nacelnici.

Administrativna tajnica duzna je voditi racuna da su pecati
redovito opskrbljeni tintom za pecCate kako bi otisak pecata
bio jasan i vidljiv.

Clanak 12.

Evidenciju pecata s grbom Republike Hrvatske koji se
koriste u Op¢ini Ernestinovo vodi proc¢elnica Jedinstvenog
upravnog odjela.

Evidencija o pecatima s grbom Republike Hrvatske mora
sadrzavati sve podatke utvrdene Pravilnikom za primjenu
Zakona o peCatima i zigovima s grbom Republike Hrvatske i
vodi se na propisanom obrascu.

Clanak 13.

Pecati s grbom Republike Hrvatske upotrebljavaju se u
sluzbenim prostorijama Op¢ine.

Iznimno, ako odredenu sluzbenu radnju treba izvrsiti
izvan sluzbenih prostorija Opcine, pecat se moze upotrijebiti
1izvan tih prostorija.

Clanak 14.

Sluzbenik koji koristi pecat ne smije ga tijekom radnog
vremena ostavljati bez nadzora, na vidnom mjestu (radnom
stolu) ako se udaljava iz svoje radne prostorije.

Ostavljanje pecata bez nadzora predstavlja laku povredu
sluzbene duznosti, propisanu Pravilnikom o unutarnjem redu.

Zloupotreba pecata predstavlja tesku povredu sluzbene
duznosti.

Clanak 15.

Nakon zavrSetka radnog vremena administrativna tajnica
odnosno u njenoj odsutnosti knjigovodstvena referentica

duZzna je peat pohraniti tako da se onemoguéi pristup
neovlaStenim osobama.

Sluzbenicima iz stavka 1. ove Odluke moraju se osigurati
uvjeti za sigurno ¢uvanje pecata.

Clanak 16.

U Jedinstvenom upravnom odjelu upotrebljava se prijamni
Stambilj i drugi Stambilji u skladu s Uredbom o uredskom
poslovanju.

Stambilji se upotrebljavaju samo u sluzbenim prostorijama
Opéine.

Iznimno, ako odredenu sluzbenu radnju treba izvrsiti izvan
sluzbenih prostorija, Stambilj se moze upotrijebiti i izvan tih
prostorija.

Clanak 17.

Evidenciju Stambilja koji se koriste u Opéini Ernestinovo
vodi procelnica Jedinstvenog upravnog odjela.

Clanak 18.

Pecat 1 Stambilj mora se unistiti ako je zbog istroSenosti
ili zbog drugih razloga postao neupotrebljiv, kao i za slucaj
promjene naziva ili sjedista tijela koje ga koristi.

Pecat i Stambilj je zbog istroSenosti neupotrebljiv ako se
iz otiska jasno ne vidi tekst koji ¢ini otisak pecata i Stambilja.

Odmah po nastupu okolnosti iz stavka 1. ovog ¢lanka,
sluzbenik koji je zaduzio pecat ili Stambilj duzan je o tome
obavijestiti procelnicu Jedinstvenog upravnog odjela, koja
¢e poduzeti mjere za uniStavanje peCata na nacin propisan
Pravilnikom za primjenu Zakona o pecatima i zZigovima s
grbom Republike Hrvatske odnosno nabaviti drugi Stambilj
radi zamjene dotrajalog Stambilja.

Clanak 19.

U slucaju nestanka pecata ili Stambilja sluzbenik koji je
zaduzio pecat ili Stambilj duzan je o nestanku bez odgadanja
obavijestiti procelnicu Jedinstvenog upravnog odjela, radi
sastavljanja obavijesti o nestanku peCata Ministarstvu uprave
te oglaSavanja u Narodnim novinama.

Clanak 20.

Ova Odluka stupa na snagu osmog dana od dana objave u
Sluzbenom glasniku Op¢ine Ernestinovo.

KLASA: 038-02/18-02/1
URBROJ: 2158/04-18-1
Ernestinovo, 20. travnja 2018.

Op¢inska nacelnica
Marijana Junusi¢, univ. spec. oec., V. I.

Izdaje: Op¢ina Ernestinovo

Za izdavaca: Marijana Junusi¢, univ. spec. oec., opéinska nacelnica

Graficka priprema i tisak: Grafika Osijek
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